附件2：

“中小企业法律体检服务站”申报说明

为全面贯彻党的十九大和十九届三中全会精神，落实习近平总书记在民营企业座谈会上的讲话精神，维护中小企业及企业家的合法权益，依法平等保护各类企业合法权益，为民营企业发展营造良好的法治环境，中国中小商业企业协会决定设立10家中小企业法律体检服务站，从而全面保障中小企业的合法权益，促进中小企业的快速健康发展。

一、入选条件

（一）政治立场坚定。坚决拥护中国共产党的领导、拥护社会主义法治建设。

（二）服务能力突出。具有较强的专业服务能力，综合实力或专项法律服务水平在行业内处于前列。

（三）管理严格规范。建立健全执业管理和其他各项内部管理制度，工作场所设施设备齐全，信息化应用水平较高，有效管理和监督本所律师，恪守职业道德和执业纪律，依法诚信规范公正执业，在当地法律界和社会上具有良好形象。

（四）根据《律师法》及有关规定，取得律师事务所执业许可证且四年以上。

（五）近三年内无有效投诉记录，未受过行政处罚或律师协会行业处分。

（六）近三年内律师事务所为中小企业提供多件诉讼及非诉讼法律服务。

（七）未来致力于为中小企业发展提供优质法律服务。
二、评选程序

（一）提交申请

申请设立服务站的律师事务所填写《“中小企业法律体检服务站”设立申请表》（见附件）并附证明材料，提交至sme_tjlx@sina.com邮箱。评定过程中，凡弄虚作假者，一经查出，取消入选资格。

（2） 评选
由市律师协会组织评审组，依据设立条件择优评定。

（3） 公示

根据评定结果，天津市律师协会官网上对进入“中小企业法律体检服务站”律师事务所名单进行公示。

三、评定材料具体要求

（一）《中小企业法律体检服务站设立申请表》；

（二）律师事务所执业证书复印件；

（三）负责人身份证明复印件；

（四）有关获奖证书复印件；

（五）近三年内为6家以上中小企业客户提供诉讼或非诉讼法律服务的案例复印件。（诉讼案例需提交判决书、裁定书复印件；非诉讼案例可提供法律意见书、尽职调查报告或其他能够证明其参与项目的法律文书复印件；若案例中涉及到客户的不宜公开的信息或商业秘密，需自行遮盖。）

上述申请材料须按A4标准纸规格装订并加盖律所公章，所有材料必须真实有效。将书面材料一式一份邮寄至市律协业务部，或将电子版扫描件发至sme_tjlx@sina.com邮箱，电子版内容应当与书面材料内容一致。提交时间截止2019年11月17日24时。

3、 服务站的权利、义务

（一）接受中国中小商业企业协会、天津市律师协会关于对服务站设立、撤销的评定方式及管理办法。

（二）由中国中小商业企业协会授予服务站“中小企业法律体检服务站”牌匾。

（三）服务站应每年为参与法律体检的中国中小商业企业协会的当地会员企业提供免费法律服务一次，并由服务站指派的律师对参与体检的中国中小商业企业协会企业进行“一对一”的法律风险防范知道。

（四）服务站每年须为中国中小商业企业协会地方会员企业提供三次电话咨询、两次当面咨询及按当地律师收费标准的八折优惠收费服务。

（五）业绩突出的服务站可参加中国中小商业企业协会重大活动。
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